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Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitdja

Primus —opintohallintojarjestelma ja muut opintohallintojarjestelmat

Jyvaskylan Kristillisen opisto
Sulkulantie 28, 40520 Jyvaskyla

3. Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa asioissa

Jyvaskylan kristillisen opiston johto
rehtori Harri Erkamaa (toiminnallinen vastuu) puh. 044 752 2764
etunimi.sukunimi@jko.fi

Tietojdrjestelman teknisesta rakenteesta ja tuotekehityksesta vastaa ja tietoja
antaa Visma InCommunity Oy.
http://www.visma.fi/inschool

Jyvéaskylan kristillisen opiston opintohallintojarjestelman sisdllon paakayttdja
Koulutussuunnittelija Miska Lepistd puh. 0417309659,
etunimi.sukunimi@jko.fi

Jyvaskylan kristillisen opiston tietohallinto / tekninen paakayttaja
Petri Hintikka puh. 0503899629 etunimi.sukunimi@jko.fi
Arto Timonen puh. 0503899646 etunimi.sukunimi@jko.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterin pitémisen peruste:
-Henkilotietolain 8 §:n mukaiset yleiset edellytykset
(asiakkuussuhde).

Rekisterin kayttotarkoitus

Visma InSchool Primus -jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma,
jolla hoidetaan oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kun-
nan/kaupungin koulutoimi. Se ei tarvitse rinnalleen muuta ohjelmistoa tai jar-
jestelmaa.
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5. Rekisterin tietosisalto
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Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool Primus.

Julkisuuslain nakokulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voi-
daan pitaa apu- tai tydkaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia
ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja Kurren yh-
teinen www-liittyma Wilma.

Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatie-
dot), opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri, hakijarekisteri,
tyopaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, tyopaikkakouluttajien rekisteri, joh-
tokuntarekisteri sekd koulutustarkastajien rekisteri. Henkilotietoja on mukana
my6s mm. arvioinnin rekisterissa sekad pedagogisten asiakirjojen, tukitoimien,
tydssdoppimisten, ndyttéjen ja osaamisen tunnustamisen rekistereissa.

6. Sddnndnmukaiset tietoldhteet

Tarkeimmat lahteet ovat Vaestorekisteri, sekd opettajat, oppilaat ja heidan
vanhempansa. Tietoja saadaan myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista,
ladninhallituksista (toisen asteen yhteishaku), Tyo- ja elinkeinotoimistoista
seka Ylioppilastutkintolautakunnasta.

Yhteisvalinnan kautta tulleiden opiskelijoiden perustiedot tulevat jarjestel-
maan yhteisvalintatiedoista. Jarjestelman paakayttaja ja opintosihteerit siir-
tavat hakijoiden perustiedot hakijarekisteriin ja valitut opiskelijarekisteriin
Opetushallituksen Opintopolku-jarjestelmasta.

Yhteisvalinnan ulkopuolelta valittujen tiedot siirtyvat Primukseen koulutuk-
sen jarjestdjan oman sahkoisen hakujdrjestelman

kautta ( https://wilma.jko.fi/browsecourses ) .

7. Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

Tietoja luovutetaan sadanndnmukaisesti:

- Opetushallitukselle (tilastointeihin vaadittavat
maariélliset tiedot)

- Tilastokeskukselle (mm. valmistuneiden tiedot,
tilastointien vaatimat tiedot henkil6ittdin)

- Kansanelakelaitokselle (mm. tiedot kesken lukuvuotta
valmistuneista ja valvontailmoitukset mm.

eroamisista, keskeyttaneista, paatoimisuudesta ja
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muista opiskelussa tapahtuneista ja opintotukeen

vaikuttavista muutoksista)

- Henkilokohtaiset tulosteet opiskelijoille (mm.
opiskelijatodistukset, opintosuoritusotteet ja tutkintotodistukset)
- Opiskelijaluettelot ym. tulosteet sisdiseen kayttoon

esim. luokanvalvojille/ryhmanohjaajille

Tietojen luovutuksen perusteena on mm. Tilastolaki

(280/2004), Henkilotietolaki (523/1999), Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta (621/1999) ja

Opintotukilaki (65/1994).

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Ei tietojen siirtoa.

9. Rekisterin yhdistiminen muihin henkil6rekistereihin

Jarjestelmaa ei yhdisteta muihin rekistereihin

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Palvelimet sijaitsevat lukituissa tiloissa. Jarjestelmaan paasee vain suojatulla
verkkoyhteydelld ja vaatii henkilokohtaisen kdyttdjatunnuksen ja salasanan.
Kayttooikeudet paattyvat henkilon siirtyessa pois tyotehtavista.

Tietojen salassa pidosta on sddannokset ammatillisesta koulutuksesta annetun
lain 42 §:ssd seka viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa.
Salassa pidettdvien ja henkilotietolain 11 §:ssa lueteltujen arkaluonteisten tie-
tojen suojaamiseen kiinnitetdan erityistd huomiota.

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sdilytetdaan lukollisessa arkistohuoneessa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Ohjelman padkayttdjat antavat kayttajatunnukset ja maarittelevat kayttooi-
keudet. Kaikilla kayttajilla on henkil6kohtaiset tunnukset ja salasana.
Ohjelman kayttdjatunnuksia annettaessa voidaan maarittaa kullekin
kayttajalle taman tyotehtavan mukaiset, tarvittavat kayttooikeudet, jolloin
salaiset tiedot nakyvat mahdollisimman harvoilla.

Tietojen syottooikeus on padkayttdjilla, koulutussuunnittelijalla,
opinto-/koulutussihteereilld, opinto-ohjaajilla ja opettajilla.

Opettajia koskevat tiedot syottaa padkayttaja.

Opettajat ndkevat oman yksikkdnsa opiskelijoiden tiedot.

Opettajat voivat tallentaa vain omien opiskelijoidensa arvosanoja.
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11. Tarkastusoikeus
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Rekisteriasioita hoitavia henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat henkilorekisteritiedot
(henkilotietolaki 26 §). Rekisterdidylld/ alaikdisen huoltajalla on oikeus tutus-
tua ja nahda rekisteroitya koskevat tiedot ja pyynnosta saada niista kopiot. Tar-
kastusoikeuden kdyttaminen on maksutonta kerran vuoden aikana toteutet-
tuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

a. Epaamisperusteena voi olla esimerkiksi, ettd tiedon antamisesta saattaisi ai-
heutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn terveydelle tai hoidolle tai jonkun muun
oikeuksille (HetilL 278§)

b. Jos tarkastusoikeus evataan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltayty-
mistodistus

c. Rekisteroidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Hel-
sinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maarayksen rekisterdidyn
tarkastusoikeuden toteuttamisesta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyynto tehddian henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa tai omakati-
sesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.
Pyynto osoitetaan: padkayttdjalle tai toiminnan vastuuhenkilélle.

Tarkastusoikeudesta paattavat toiminnan vastuuhenkild ja paakayttdja. Jos
paakayttdja kieltdytyy antamasta tietoja rekisterdidylle, rekisterdity tekee kir-

jallisen pyynnon toiminnan vastuuhenkildlle.

Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan
ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. padkayttaja.

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai taydentda rekisterissa olevan, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentu-
neen henkilétiedon oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta (Hetil
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298). Rekisteroidyn tulee ottaa yhteytta rekisterinpitajan rekisteriasioista vas-
taavaan henkil6on tiedon korjaamiseksi.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, toiminnan vastuuhenkil® antaa kirjalli-
sen kieltaytymistodistuksen rekisterdidylle.
a. Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800,
00521 Helsinki
b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maarayksen
tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan: Rekisterdidyn henkilollisyydestd varmistutaan ja tarvitta-
essa tarkistetaan.

Tiedon oikaisupyynto tehddan suullisesti tai kirjallisesti paakayttajalle ja kirjal-
lisesti toiminnan vastuuhenkil6lle, jos paakayttdja kieltaytyy tiedon korjaami-
sesta.

13. Rekisteroidyn kielto-oikeus ja muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kayttamasta hanta kasittele-
via tietoja viestinndssaan. Kielto tulee tehda sahkoisesti tai kirjallisesti ja osoit-
taa rekisteriasioista vastaavalle henkilélle.

Rekisteristéd ei luovuteta suostumusta henkilotietoja suoramarkkinointia,
markkina- ja mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta var-
ten.

14. Rekisterdidyn informointi

Rekisteriseloste on nahtadvissa Jyvaskylan Kristillisen opiston internet- ja intra-
net-sivuilla.
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