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Tietojarjestelmaseloste

1. Rekisterin nimi
Microsoft Office 365 pilvipalvelu

2. Rekisterinpitdja
Jyvaskylan kristillinen opisto
Sulkulantie 28, 40520 Jyvaskyla

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Jyvaskylan kristillisen opiston johto
rehtori Harri Erkamaa (toiminnallinen vastuu),
puh. 044 752 2764, etunimi.sukunimi@jko.fi
ja
Jyvaskylan kristillisen opiston tietohallinto (padkayttajat)
Albert Lemetyinen, puh. 050 471 1130, etunimi.sukunimi@jko.fi
Toni Koslonen, puh. 050 442 7100, etunimi.sukunimi@jko.fi

4. Tietojarjestelman kayttotarkoitus
Microsoft Office 365 palvelua kaytetaan sahkdpostin, kalenterin, yhteystieto-
jen, tiedostojen, tekstinkasittelyn, taulukkolaskennan, Powerpointin kayttami-
seen ja jakamiseen seka asiakastietojen yllapitoon. Lisaksi palveluun sisaltyy
Copilot-tekoalyavustajan toimintoja.

5. Tietojen paivitystiheys
Jarjestelmaa paivitetaan jatkuvasti.

6. Tietojen julkisuus/salassa pidettavyys
Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan voimassa olevaa julkisuuslakia, jonka
mukaan tiedot ovat julkisia, ellei julkisuuslain 24 §:sta toisin johdu.

P&daosa jarjestelman tiedoista on salassa pidettavia tai ei julkisia.

7. Tietolahteet
Visma InSchool -jarjestelman Primus-ohjelmasta siirretadn opiskelijan kaytta-
jatunnus, nimet, ryhma ja sahkoposti automaattisesti opiston AD:hen, josta ne
synkronoidaan Azure AD Connect -sovelluksella Microsoftin Azure AD:hen.
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Henkilokunnan kayttajatunnus, nimet, tyopuhelinnumero ja sdhkdpostiosoite
syOtetdan opiston AD:hen, josta ne synkronoidaan Azure AD Connect -sovel-
luksella Microsoftin Azure AD:hen.

8. Tiedot ovat vuosilta/alkaen vuodesta
Jarjestelma otettu kayttoon 2015, mutta se sisdltdaa aiemmista jarjestelmista
(Elisa Webmail) siirrettyja tietoja noin vuodesta 2004 alkaen.

9. Tietojarjestelman julkinen osoite
https://login.microsoftonline.com

10. Henkilorekisteri
Jarjestelma on henkilorekisteri, joka sisaltdaa opiskelijoiden opiskelupaikan ja
henkilokunnan tydpisteen yhteystietoja (Outlook yhteystiedot) seka yhteistyo-
kumppaneiden yhteystietoja.

11. Sadnnénmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Ei sidannonmukaisia luovutuksia tai tietojen siirtoa.

12. Julkiset tiedot tietoryhmittain
Jarjestelma sisaltaa seuraavat julkiset tiedot:
— henkilokunnan tydsdahkopostiosoite seka tydpuhelinnumero
— opiskelijan opiskelusdahkoposti

13. Salassa pidettavat tiedot
Henkilokunnan henkilokohtaisen tyosahkopostin viestit, omat yhteystietoluet-
telot, kalenteritiedot ja pikaviestit (ellei henkild itse julkaise).

14. Henkilorekisterin suojauksen periaatteet
Kayttdjilla on henkilokohtaiset kirjautumistunnukset jarjestelmaan ja jarjestel-
maan tallennetut tiedot ovat lahtokohtaisesti henkilokohtaisia. Kayttdjalla on
kuitenkin mahdollista jakaa tekemidan toita muille kayttajille.

15. Arkistotulosteet
Jarjestelmasta ei oteta henkildstorekisterista sailytettavia arkistotulosteita.

16. Annetaanko rekisterista tietoja muille kayttdjille
Ei.

17. Ohjelmat ja tietovilineet, laitteisto
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Jarjestelma on Microsoftin pilvipalvelu ja tietojen pitaisi suurimmilta osin si-
jaita eurooppalaisilla palvelimilla. Joitakin tietoja voi sijaita Yhdysvalloissa.

18. Tekninen yllapitdja
Jyvaskylan kristillisen opiston tietohallinto
Erika Koskinen, puh. 044 752 2788, etunimi.sukunimi@jko.fi
Toni Koslonen, puh. 050 442 7100, etunimi.sukunimi@jko.fi

19. Rekisterin nykyinen koko
— Syksylla 2024 opiskelijoita oli noin 452 ja henkilokuntaa 80.
— Kayttajan sahkopostilaatikon koko on 100 Gt.
— OneDrive henkil6kohtainen tallennustila 1024 Gt.
— Sivustoihin on mahdollista tallentaa 733Tt tietoa.

20. Rekisterin vuosikasvu
— Kayttajamaara pysyy suurin piirtein samana vuosittain.
— OneDrive ja sahkopostin tietomaara tulee kasvamaan tulevaisuudessa.

21. Tietojen sdilytysaika
Tiedot sdilytetdan jarjestelmassa niin kauan kuin jarjestelma on kaytossa. Kayt-
taja voi itse poistaa omia tallennuksiaan.

Opiskelijan ja henkilokunnan tiedot poistuvat 30 pv paasta, kun tunnus on pois-
tettu jarjestelmasta.

Jarjestelma ei ole sdhkoinen arkisto. Tarvittaessa pysyvasti sailytettavista asia-
kirjoista otetaan arkistoon paperitulosteet.

22. Tietojarjestelman paivitysaika
17.6.2025

23. Pdivays, tietojen antaja ja syottdja
17.6.2025 Erika Koskinen
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