Tietojarjestelmaseloste

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitdja
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Primus -opintohallintojarjestelma ja muut opintohallintojarjestelmat

Jyvaskylan kristillinen opisto
Sulkulantie 28, 40520 Jyvaskyla

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Jyvaskylan kristillisen opiston johto
rehtori Harri Erkamaa (toiminnallinen vastuu),
puh. 044 752 2764, etunimi.sukunimi@jko.fi

Tietojarjestelman teknisesta rakenteesta ja tuotekehityksesta vastaa ja tietoja
antaa Visma Aquila Oy.
https://www.wilma.fi/

Jyvaskylan kristillisen opiston koulutussuunnittelu / sisallon paakayttaja
Taina Péllanen, puh. 050 590 6944, etunimi.sukunimi@jko.fi
Anne-Maria Kinos, puh. 050 591 4301, etunimi.sukunimi@jko.fi

Jyvaskylan kristillisen opiston tietohallinto / tekninen paakayttaja
Albert Lemetyinen, puh. 050 471 1130, etunimi.sukunimi@jko.fi
Toni Koslonen, puh. 050 442 7100, etunimi.sukunimi@jko.fi

4. Tietojarjestelman kayttotarkoitus

Opetuksen jarjestaminen ja seuranta, opiskelijoiden henkild- ja opiskelutieto-
jen seka koulunkayntia koskevien paatosten yllapito ja seuranta, opettajien tie-
tojen seka opetustarjonnan hallinnointi:

1. Opiskelijoiden ja huoltajien henkil6- ja yhteystietojen seka kurssivalintojen,
opintosuoritusten ja henkilokohtaisen opetuksen jarjestamistd koskevien
suunnitelmien yllapito, opiskelija-arviointi, opiskelijahuollon tietojen ylla-
pito sekd mm. asuntola- ja poissaolotiedot (opiskelijarekisteri).

2. Opettajatietojen yllapito, henkilotiedot ja yhteystiedot (opettajarekisteri).

3. Opetuksen suunnittelu- ja tilastotietojen ylldpito (opetussuunnitelmat,
kurssit, luokat -rekisterit).

4. Apu- ja muina rekistereind mm: hakijat ja hakeutujat, koulutusalat, osaa-
misalat, suuntautumisvaihtoehdot, tutkinnot, tutkintonimikkeet, tyossa-
oppimispaikat, valitut, yksikot.
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5. Tietojen paivitystiheys
Jarjestelmaa paivitetaan jatkuvasti.

6. Tietojen julkisuus/salassa pidettavyys
Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan voimassa olevaa julkisuuslakia, jonka
mukaan tiedot ovat julkisia, ellei julkisuuslain 24 §:sta toisin johdu.

Jarjestelma sisaltaa seka julkista ettd salassa pidettavaa tietoa.

7. Tietoldahteet
Tarkeimmat |ahteet ovat Vaestorekisteri, seka opettajat, opiskelijat ja heidan
huoltajansa. Tietoja saadaan myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista,
l[adninhallituksista (toisen asteen yhteishaku), Tyo- ja elinkeinotoimistosta seka
Ylioppilastutkintolautakunnasta.

Yhteisvalinnan kautta tulleiden opiskelijoiden perustiedot tulevat jarjestel-
maan yhteisvalintatiedoista. Jarjestelman paakayttdja ja koulutussihteerit siir-
tavat hakijoiden perustiedot hakijarekisteriin ja valitut opiskelijarekisteriin
Opetushallituksen Opintopolku-jarjestelmasta. Yhteisvalinnan ulkopuolella va-
littujen tiedot siirtyvat Primukseen koulutuksen jarjestdajan oman sahkdisen
hakujarjestelman kautta ( https://jko.inschool.fi/browsecourses ).

8. Tiedot ovat vuosilta/alkaen vuodesta
Jarjestelmdssa on tietoja alkaen vuonna 2003 opiskelun aloittaneista.

9. Tietojarjestelman julkinen osoite
Jarjestelmalla ei ole julkista osoitetta.

Opiskelijat, opettajat ja henkilokunta nakevat oman tietonsa Primus-jarjestel-
masta Wilma-internetliittyman kautta. Kirjautumiseen tarvitaan henkilokoh-
tainen kayttdjatunnus ja salasana. JKO:n Wilma Ioytyy osoitteesta
https://jko.inschool.fi.

10. Henkilorekisteri
Jarjestelma on henkilorekisteri.

11. Sadnnénmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja luovutetaan sddnnonmukaisesti:
- Opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon (KOSKI-
palvelu)
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Opetushallitukselle (tilastointeihin vaadittavat maaralliset tiedot)
Tilastokeskukselle (mm. valmistuneiden tiedot, tilastointien vaatimat
tiedot henkil6ittain)

Kansaneldkelaitokselle (mm. tiedot kesken lukuvuotta valmistuneista ja
valvontailmoitukset mm. eroamisista, keskeyttaneista, paatoimisuu-
desta ja muista opiskelussa tapahtuneista ja opintotukeen vaikuttavista
muutoksista)

Henkilokohtaiset tulosteet opiskelijoille (mm. opiskelijatodistukset,
opintosuoritusotteet ja tutkintotodistukset)

Opiskelijaluettelot ym. tulosteet sisdiseen kayttoon esim. luokanvalvo-
jille/ryhmanohjaajille

Tietojen luovutuksen perusteena on mm.

Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (884/2017),
Tilastolaki (280/2004),

Henkilotietolaki (523/1999),

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) ja
Opintotukilaki (65/1994).

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

12. Julkiset tiedot tietoryhmittain
Jarjestelma sisaltaa seka julkisia etta salassa pidettavia tietoja.

Julkisia tietoja ovat mm:

13. Salassa pidettavat tiedot

opiskelijoiden ja opettajien henkil6- ja yhteystiedot (jos ei ole pyydetty
salassapitoa)

huoltajien yhteystiedot

tulokoulu (jos ei ole erityisoppilaitos)

oppilaitos-, ryhma-/luokkatiedot

kurssivalinnat

opintosuoritukset, arvosanatiedot (lukuun ottamatta henkil6kohtaisten
ominaisuuksien sanallista arviointia)

kaksoistutkintotiedot

tutkintotiedot (aloitus- ja valmistumispaivat, tutkinto, tutkintonimike,
koulutusohjelma, suuntautumisvaihtoehto)

opetussuunnitelmat.

Julkisuuslain 23 §:n mukaiset tiedot ovat salassa pidettavia.
Salassa pidettavia tietoja ovat mm:
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- henkilétunnukset

- yhteystiedot, jos pyydetty salassapitoa

- Wilman kayttajatunnus ja salasana

- mahdollisten eroamisten ja keskeyttamisten syyt (paivamaarat julkisia)

- opiskelijan ominaisuuksien sanallinen arviointi

- luki- ja matematiikkatestien tulokset ja selitteet

- henkilokohtaisen opetuksen jarjestamistda koskevat suunnitelmat
(HOJKS) ja seurantatiedot

- muut opiskelijahuollon tiedot (mm. terveystiedot, tiedot opiskelijan tai
tdman perheen henkilékohtaisista asioista).

14. Henkilorekisterin suojauksen periaatteet
Ohjelman kayttajatunnuksia annettaessa voidaan maarittdaa kullekin kaytta-
jalle tarvittavat kayttooikeudet, jolloin salaiset tiedot nakyvat mahdollisimman
harvoilla.

Ohjelman paakayttajat antavat kayttdjatunnukset ja maarittelevat kayttooi-
keudet. Kaikilla kayttdjilla on henkilokohtaiset tunnukset ja salasana. Tietoja
tallentavat koulutussuunnittelijat, koulutussihteerit, opinto-ohjaajat ja opetta-
jat. Opettajia ja henkilokuntaa koskevat tiedot syottavat paakayttajat.

Palvelimet sijaitsevat lukituissa tiloissa. Jarjestelmaan paasee vain suojatulla
verkkoyhteydella.

Kayttboikeudet paattyvat henkilon siirtyessa pois tyotehtavista.

15. Arkistotulosteet
Tutkintotodistukset, eronneiden ja paattdvien opintokortit, vuosittaiset opis-
kelijaluettelot jne. otetaan paperitulosteina pysyvaan sailytykseen.

16. Annetaanko rekisterista tietoja muille kayttdjille
Ei.

17. Ohjelmat ja tietovilineet, laitteisto
Visma Aquila Oy:n Visma InSchool -ohjelmat Primus, Kurre ja Wilma.

18. Tekninen yllapitdja
Jyvaskylan kristillisen opiston tietohallinto
Albert Lemetyinen, puh. 050 471 1130, etunimi.sukunimi@jko.fi
Toni Koslonen, puh. 050 442 7100, etunimi.sukunimi@jko.fi
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19. Rekisterin nykyinen koko
8902 opiskelijakorttia, 278 opettajakorttia, 170 henkilokuntakorttia, 24984 ha-
kijakorttia, 4794 tyopaikkaohjaajat ja -arvioijat rekisterikorttia, 1686 tyopaikat
ja nayttoymparistot rekisterikorttia, 224 yhteistydkumppanit rekisterikorttia
(tilanne 18.6.2025).

20. Rekisterin vuosikasvu
Noin 300 opiskelijakorttia.

21. Tietojen sdilytysaika
Hakijat -rekisteri tyhjataan vuoden sisalla hakuajankohdasta. Opiskelijarekiste-
rin tiedot siirretaan tietojarjestelman sahkdiseen arkistoon opiskeluajan paa-
tyttya tai keskeytyksen tai eroamisen yhteydessa. Jarjestelman sahkdisessa ar-
kistossa tiedot sdilyvat niin kauan kuin jarjestelma on kaytossa (havitysajot
mahdollisia). HOJKS-tiedot tulee havittdaa 10 vuotta opiskeluajan paattymisen
jalkeen.

22. Tietojarjestelman paivitysaika
23.11.2025

23. Pdivays, tietojen antaja ja syottdja
23.11.2025 Albert Lemetyinen
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